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Teams: Erstellung von eigenen Teams

Teams erstellen

Die Anleitung zeigt auf, wie im «Teams» eigene Teams erstellt werden kénnen.

Teams

lhre Teams

+ i
85 Team beitreten oder erstellen a4

Team beitreten oder erstellen

. i
Team erstellen Einem Team mit einem Code
beitreten

I I I Code eingeben
oot 1 Haben Sie einen Code fur den Beitritt zu
einem Team erhalten? Oben eingeben.

Team erstellen

+ Von Anfang an Aus einer Gruppe oder...
(11}
'r-}

Wir helfen Ihnen beim Erstellen eines Erstellen Sie Ihr Team aus einer Microsoft
365-Gruppe, die Sie besitzen, oder aus...

einfachen Teams.
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Privat
| Benutzer bendtigen die Berechtigung zum Beitntt
I 5 i
Fry fognﬂrch o .
b Alle in Ihrer Organisation kénnen beitreten
Teamname

Benennen Sie lhr Team

Beschreibung

Teilen Sie anderen mit, worum es in diesem Team geht

Mitglieder kénnen mit der E-Mail-Adresse hinzugefiigt werden. Externe Mitglieder (ohne Microsoft-
Lizenz) werden als «Gast» definiert.

Mitglieder zu ,Test” hinzufiigen

Beginnen Sie, einen Namen, eine Verteilerliste oder eine Sicherheitsgruppe einzugeben, um sie lhrem
Team hinzuzufigen. Sie kénnen auch Personen auBerhalb lhrer Organisation als Gaste hinzufiigen,

indem Sie ihre E-Mail-Adressen eingeben.

schuler_ manuela@gmx.ch

9 schuler_manuela@gmx.ch als Gast hinzufiigen
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Die Anleitung zeigt auf, wie neue Teammitglieder einem bestehenden Team hinzugefigt werden
kénnen.

Teams: Erstellung von eigenen Teams

Neue Teammitglieder hinzufligen

I . DDD - - -
Wahlen Sie Teams U7 aus, und wechseln Sie zum Team in lhrer Teamliste

Wahlen Sie Weitere Optionen Mitglied hinzufligen aus.
|

Morthwind Traders s

General ?,a;

iE.t Manage team

'rzl Add channel

& Add member ‘
=

&

Geben Sie die E-Mail-Adresse des Gasts ein. Jeder mit einem geschéftlichen oder personlichen
E-Mail-Konto, z. B. Outlook, Gmail oder andere, kann lhrem Team als Gast beitreten.

Fugen Sie den Namen lhres Gasts hinzu. Wahlen Sie Gastinformationen bearbeiten & aus,
und geben Sie einen Anzeigenamen ein.

Klicken Sie auf Hinzufligen. Die Gaste erhalten eine Einladungs-E-Mail mit einigen Informationen
Uber den Beitritt zu Teams

Quellenverzeichnis

https://support.microsoft.com/de-de/office/hinzuf% C3%BCgen-von-g%C3%A4sten-zu-einem-team-
in-teams-fccb4fa6-f864-4508-bdde-256e7384a14f
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